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马经信中小〔2019〕8号
                         
关于印发《马鞍山市中小企业服务机构

名录库入库管理办法》的通知

各县区（园区）经信部门：

    现将《马鞍山市中小企业服务机构名录库入库管理办法》印发给你们，请认真贯彻落实。

马鞍山市经济和信息化局

2019年7月29日   

马鞍山市中小企业服务机构名录库
入库管理办法
 
第一条  根据《马鞍山市中小企业社会化服务补贴管理办法》（马经信中小〔2017〕299号）要求，为促进我市中小企业公共服务体系建设，规范市级中小企业服务机构名录库（以下简称“名录库”）入库流程，制定本办法。
第二条  名录库定义及准入条件
（一）名录库，是指依据本办法规定程序建立的，为我市中小微企业提供品牌建设、管理服务、人才服务、信息化应用、财税服务、市场开拓、技术服务、投融资服务、创业服务、知识产权、咨询服务、法律服务等专业服务，有较强的服务企业能力和一定的区域带动效应，接受市、县区（开发园区、新区）中小企业主管部门指导的中小企业服务机构群体。
（二）准入条件
1.在我市或南京市注册登记拥有独立法人资格的中小企业服务机构，依法设立、运营一年及以上，财务收支状况良好，经营规范，具有良好的发展前景和可持续发展能力；
2.有专业人员和固定的经营服务场所；
3.有一定的服务企业能力，有服务成功案例；
4.积极参加政府组织的各类服务企业活动，受到企业好评；
5.无不良信用记录和违法违规记录。
第三条  申报材料
（一）中小企业服务机构名录库申请表（附件1）； 
（二）中小企业服务机构服务项目备案表（附件2）；
（三）法人证书或营业执照副本复印件； 
（四）签订服务协议的中小企业名单和服务成功案例证明材料； 
（五）市级及以上政府主管部门颁发的从业资格、资质（证明）复印件，授予的荣誉证书（证明）复印件；
（六） 其他证明本机构服务能力和服务企业实效的材料；
（七）对申报材料真实性的声明（附件3）。
第四条  认定程序
（一）各类中小企业服务机构向所在县区（开发园区、新区）经信部门申请（南京市服务机构直接向市经信局提交申请），县区（开发园区、新区）经信部门对申报材料真实性进行审查，提出初步审查意见后报市经信局。
（二）市经信局对县区（开发园区、新区）经信部门初审后的申报材料进行审核评议，择优纳入名录库（省级以上中小企业服务平台可直接进入名录库），并及时发布名录库名单。
第五条  部门职责
（一）各县区（开发园区、新区）经信部门要切实履行职责，做好辖区内服务机构的初审、推荐工作。
（二）市经信局做好名录库审核、管理工作。
第六条  监督管理
（一）名录库原则上每半年维护一次，服务机构可以随时在线申报。
（二）我市中小微企业购买列入名录库的服务机构所提供的服务可享受《马鞍山市中小企业社会化服务补贴管理办法》（马经信中小〔 2017〕299号）中所列各项补贴政策。
（三）进入中小企业服务机构名录库的服务机构，要自觉接受社会监督。对服务机构有瞒报、虚报相关资质情况，发生骗取、套取财政资金，连续2次被投诉存在服务质量问题经核实，及发生其他违法违规行为的，将从中小企业服务机构名录库中删除，并按有关规定进行处理。 
附件：1. 中小企业服务机构名录库申请表
      2. 中小企业服务机构服务项目备案表
3. 申报材料真实性声明
附件1
中小企业服务机构名录库申请表
	单位名称
	                            （盖章）
	成立时间
	

	单位地址
	

	 法定代表人
	
	办公电话
	
	手  机
	

	联 系 人
	
	职   务
	
	手  机
	

	资产总额
（万元）
	
	办公场地
（平方米）
	
	网址
	

	从业人数（人）
	
	其中大专及以上学历和中级及以上技术职称专业人员数（人）
	

	单位性质
	□事业   □企业   □民办非企业

	业务范围
	主要业务
	

	
	业务专长
	

	服务企业
情况
	上年度服务企业数量（户）
	
	其中服务中小微企业（户）
	

	
	累计服务企业数量（户）
	
	其中服务中小微企业（户）
	

	县区（开发园区、新区）经信部门初审意见
	               盖章：
年   月   日

	市经信局审核意见
	盖章：
年   月   日


附件2
中小企业服务机构服务项目备案表
	单位名称
	                                                  （盖章）

	序号
	服务项目名称
	服务项目描述
	是否具备相应资质，详细注明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件3
申报材料真实性声明
                      （公司名称）承诺此次申报中小企业服务机构名录库的申报材料及申请表真实有效，并对其真实性、准确性负责，愿意承担由此引起的全部法律责任。
法定代表人签字：              
申报单位：（盖章）  
                                     年  月  日
	马鞍山市经济和信息化局办公室          2019年7月29日印发  


马鞍山市经济和信息化局文件
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